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Programme Logiciel Moyens de Paiement Sage 100 C	

Formation et intervention dans vos locaux 
Programme personnalisé suite à l’entretien préalable avec le commanditaire et le stagiaire 

	
Durée : de 1 à 2 jours, selon vos besoins - 
accompagnement pendant une période de 1 mois et 
suivi en lien avec les évolutions réglementaires. 
 
 
Profil des Apprenants : Comptable ou Aide-Comptable 
Connaissances requises : Bonne connaissance de la 
comptabilité et du mécanisme des moyens de 
paiement. Sensibilisation à l’environnement Windows 
 
Objectifs Opérationnels : Etre capable de gérer 
journellement  les moyens de paiements informatisés. Et 
d’actualiser la comptabilité si elle existe 
 
Modalités d’accès : analyse des besoins et entretien 
téléphonique  préalable d’évaluation. date(s) définie(s) 
avec le commanditaire et précisée(s) dans la convention En 
cas de situation de handicap, il sera nécessaire de nous 
prévenir afin que nous adaptions avec vous nos moyens et 
nos méthodes. Contactez Sylvie 06.08.50.00.91, votre 
référente handicap. 
 
Lieu et cou ̂t  
La formation se déroule dans vos locaux, à vos postes 
de travail 
Coût par jour : sur devis ou convention 
Nbre participants maxi : sur devis ou convention 
Dates : sur devis ou convention  
règlement à 30 jours réception de facture 
 
Qualité et indicateur de résultat : sont définis de 
manière opérationnelle par les coordinateurs d’actions 
collectives et leur adaptation aux besoins des 
participants. 
 
Moyens pédagogiques et d’encadrement  
Exposés théoriques - maitrise sur exercices et  cas 
pratiques études de cas pour appropriation en 
situation. 
Temps d’échanges présentiel et à distance entre les 
participants sur leurs méthodes de travail. Pour une 
pédagogie active et les stagiaires acteurs de leur 
formation. 
 
Support : Ordinateur équipé du logiciel moyens de 
paiement sage 100C à jour de la dernière version. 
Manipulations pratiques à travers de nombreux 
exercices conduits pas à pas. Supports de cours.  
 
Profil du Formateur Mme Sylvie CHOUARD formatrice 
pédagogue et compétente, spécialiste du logiciel Sage 
Moyens de Paiements 100 C. 
 
Dispositif de suivi de l’exécution de l’évaluation des 
résultats de la formation 
La formation s’effectue en présentiel • des fiches de 
présence sont signées par le stagiaire et le formateur en 
demi-journée , l'objectif étant de justifier la réalisation de la 
formation. Les connaissances des stagiaires sont contrôlées 
par des exercices en situation réelle. – Une fiche de 
positionnement auto-évaluation avant après est remplie par 
le stagiaire • Une fiche de satisfaction de la formation est 
remplie par le stagiaire à la fin de la formation. 
•	Certificat de suivi de l’action de formation remis au 
stagiaire Contact : Sylvie Chouard : Tél : 06 08 50 00 91 
scpc@orange.fr  

Création	de	la	Base	Moyens	de	Paiement	

• Création	du	fichier		

• Création	du	fichier	sans	comptabilité	
Exercices de création d’une société	
Paramétrage	de	la	société	

• Onglet	Identification	

• Onglet	Initialisation	

• Onglet	Contacts	

• Onglet	Comptable	

• Onglet	Préférences	

• Onglet	Options	
Création	des	banques	
Création	des	tiers	
Transformation	des	échéances	
Renouvellement	d'une	échéance	
Sélection	automatique	des	remises	
La	gestion	des	tiers	payeurs	

• Paramétrage	préalable	

• Recherche	sur	le	tiers	

• recherche	sur	le	tiers	payeurs	

• Modification	ponctuelle	du	tiers	
payeur 

La	gestion	des	remises	de	chèques	
La	gestion	des	prélèvements	émis	
Les	ventilations	analytiques	
	
Exercices de saisie de moyens de paiement	
La	gestion	des	devises	

• Tables	des	devises	

• Paramétrage	des	écrans	de	saisie		

• Paramétrage	des	comptes	généraux	

• Paramétrage	des	comptes	tiers	

• Saisie	d'une	échéance	en	devises	

• Remise	en	banque	
Exercices de saisie en devises	
La	mise	à	jour	comptable	
L'interrogation	Tiers	

• Interrogation	des	échéances	

• Interrogation	comptable	
L'historique	des	remises	
Gestion	des	relevés	de	LCR	à	payer	

• Paramétrage	préalable	

• Incorporation	

• Traitement	du	relevé	de	LCR	à	payer	

• Génération	du	bon	à	payer	
Extraits	bancaires	et	soldes	

• Gestion	des	extraits	

• Liste	des	mouvements	bancaires	

• Analyse	des	soldes	
Les	formats	paramétrables	

• Définition	du	format	paramétrable	

• Import	au	format	paramétrable	

• Export	des	tiers	au	format	
paramétrable	

• Export	des	écritures	au	format	
paramétrable	

Exercices 	

 
 
 


